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1. RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO Y RELACION DE ACTIVIDADES DEL
TRATAMIENTO

DATOS IDENTIFICATIVOS DEL RESPONSABLE Y DELEGADO DE PROTECCION DE DATOS

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO | MOSTOLES DESARROLLO PROMOCION ECONOMICA S.A.

DELEGADO DE PROTECCION DE|Ronda De La Comunicacién, S/N, Madrid (28050), Madrid - Espafia
DATOS delegadoprotecciondatos@mostolesdesarrollo.es

DIRECCION Calle Pintor Veldzquez, 68, 28935, Mdstoles (Madrid)
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2. DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y COMPARAS

2.1 Gestion econdmica de Mostoles Desarrollo.
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Finalidad o uso del tratamiento ‘

Pago de ndminas a trabajadores, premios, facturas de las actividades de las empresas, justificacion de cursos. Presentacion de impuestos. |

Plazo de conservacion

Los datos se conservaran durante el necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran derivar de
dicha finalidad y del tratamiento de los datos, y, cuando resulte de aplicacién, se conservaran conforme a los plazos que se indican a continuacion:

Actividad de tratamiento Plazo de conservacion Referencia Legal Comentarios

Documentos de contabilidad Mercantil 6 afios Art. 30 Codigo Comercio
El periodo general de prescripcion de las obligaciones tribu-
tarias es de 4 afios. En lo que respecta a las declaraciones
fiscales, el periodo de prescripcion de 4 afios se empieza a
contar a partir del dia en que finaliza el plazo de presenta-
cién voluntario del impuesto.

Documentos de normativa tributaria . o Articulos 66 a 70 Ley Ge- ) -, )

Fiscal 4 afios . ) Y En caso de que haya habido una actuacion posterior de la
IRPF, IVA, IS... neral Tributaria

Administracién (inspeccién, comprobacion parcial) o del
sujeto pasivo (declaracién rectificativa, recurso) que haya
interrumpido la prescripcién, empieza un nuevo plazo de 4
afios a partir de esa actuacién. No obstante, es recomenda-
ble guardar la documentacién fiscal 10 afios, en virtud de lo
establecido en la Ley Orgénica 7/2012, de 27 de diciembre.

Base juridica de licitud o legitimacion

RGPD 6.1 c): Tratamiento necesario para el cumplimiento de una obligacion legal aplicable al responsable del tratamiento.
- Real Decreto de 22 de agosto de 1885 por el que se publica el Cédigo de Comercio.
- Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de cardcter identificativo: Nombre y apellidos, NIF, Direccién, Teléfono, Correo electrénico, Firma.
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Otros datos de carécter personal:
- Datos econdmicos: datos de numeros de cuenta e importe de salarios y premios.

Categorias de interesados

Trabajadores, usuarios (comerciantes y alumnos). |

Comunicaciones de datos

Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo de la Comunidad Auténoma de Madrid.
Juzgados y Tribunales.

Fuerzas y Cuerpos de Seguridad.

Otras Administraciones Publicas (Hacienda y Tesoreria de la S. Social)

Transferencias Internacionales de datos

No estdn previstas transferencias internacionales de datos. |

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el
Esquema Nacional de Seguridad en el dmbito de la Administracién Electrénica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la Politica de proteccién de datos
y seguridad de la informacién de Méstoles Desarrollo.
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2.2 Gestion del cobro del vivero.

Gestidn del cobro y control de los espacios de los preincubados y viveristas. Personas fisicas.

Finalidad o uso del tratamiento

Plazo de conservacion

Los datos se conservardn durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran derivar
de dicha finalidad y del tratamiento de los datos, y, cuando resulte de aplicacion, se conservardn conforme a los plazos que se indican a continuacion:

Actividad de tratamiento Plazo de conservacion Referencia Legal Comentarios

Documentos de contabilidad Mercantil 6 afios Art. 30 Codigo Comercio

El periodo general de prescripciéon de las obliga-
ciones tributarias es de 4 afios. En lo que res-
pecta a las declaraciones fiscales, el periodo de
prescripcion de 4 afios se empieza a contar a par-
tir del dia en que finaliza el plazo de presentacion
voluntario del impuesto.

Documentos de contabilidad (normativa . o Articulos 66 a 70 Ley Gene- | En caso de que haya habido una actuacion pos-
. ) Fiscal 4 afios ) ) . - a .

tributaria IRPF, IVA, IS) ral Tributaria terior de la Administracién (inspeccién, compro-
bacién parcial) o del sujeto pasivo (declaracién
rectificativa, recurso) que haya interrumpido la
prescripcion, empieza un nuevo plazo de 4 afios
a partir de esa actuacion. No obstante, es reco-
mendable guardar la documentacién fiscal 10
afios, en virtud de lo establecido en la Ley Orgé-
nica 7/2012, de 27 de diciembre.

Base juridica de licitud o legitimacién

RGPD 6.1 c): Tratamiento necesario para el cumplimiento de una obligacion legal aplicable al responsable del tratamiento.
- Real Decreto de 22 de agosto de 1885 por el que se publica el Cédigo de Comercio.
- Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.
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Categorias de datos de caracter personal

Datos de cardcter identificativo: Nombre y apellidos, NIF, Direccién, Teléfono, Correo electrénico, Firma.
Otros datos de carécter personal:
- Datos econdmicos: datos de numeros de cuenta.

Categorias de interesados

Preincubados vy viveristas.
Comunicaciones de datos

Juzgados y Tribunales.
Fuerzas y Cuerpos de Seguridad.
Otras Administraciones Publicas.

Transferencias Internacionales de datos

No estdn previstas transferencias internacionales de datos.

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el
Esquema Nacional de Seguridad en el &mbito de la Administracién Electrénica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la Politica de proteccion de datos y
seguridad de la informacion de Mdstoles Desarrollo.




Registro de Actividades de Tratamiento

Mdstoles \
DQSO:CD

Mostoles Desarrollo

Pagina 11 de 80

3. DEPARTAMENTO JURIDICO

3.1. Servicio de contratacion publica
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Finalidad o uso del tratamiento

Gestidn de la contratacién de todos los productos o servicios que se adquieren por Mostoles Desarrollo. |

Plazo de conservacion

Los datos se conservardn durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades
que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos, y, cuando resulte de aplicacidn, se conservaran conforme a los plazos que se indican
a continuacion:
Actividad de tratamiento - Plazo de conservacidn : Comentarios
Referencia Legz
Articulo 244 Ley 9/2017, de

8 de noviembre, de Contra-
tos del Sector Publico

Responsabilidad por vicios
ocultos.

1. Si la obra se arruina o
sufre deterioros graves in-
compatibles con su fun-
cién con posterioridad a la
Documentacion de la . expiracion del plazo de ga-
obra 10 afios rantia por vicios ocultos
de la construccién, debido
a incumplimiento del con-
trato por parte del contra-
tista, responderd este de
los dafios y perjuicios que
se produzcan o se mani-
fiesten durante un plazo
de quince afios a contar
desde la recepcion.

AAPP
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Asimismo, el contratista
respondera durante dicho
plazo de los dafios mate-
riales causados en la obra
por vicios o defectos que
afecten a la cimentacidn,
los soportes, las vigas, los
forjados, los muros de
carga u otros elementos
estructurales, y que com-
prometan directamente la
resistencia mecanica y la
estabilidad de la construc-
cion, contados desde la fe-
cha de recepcién de la
obra sin reservas o desde
la subsanacion de estas.

2. Las acciones para exigir
la responsabilidad pre-
vista en el apartado ante-
rior por dafios materiales
dimanantes de los vicios o
defectos, prescribiran en
el plazo de dos afios a con-
tar desde que se produz-
can o se manifiesten di-
chos dafios, sin perjuicio
de las acciones que pue-
dan subsistir para exigir
responsabilidades por in-
cumplimiento contrac-
tual.
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3. Transcurrido el plazo de
quince afios establecido
en el primer apartado de
este articulo, sin que se
haya manifestado ningun
dafio o perjuicio, quedara
totalmente extinguida
cualquier responsabilidad
del contratista.
Documentos de contabi- Mer- Art. 30 Codigo Comer-

. . 6 afios
lidad cantil cio.

El periodo general de prescripcion de las obligaciones tribut
4 afios. En lo que respecta a las declaraciones fiscales, e| ¢
prescripcion de 4 afios se empieza a contar a partir del dialel
liza el plazo de presentacién voluntario del impuesto.
pocumentos (.je CO!’]tabI- ) o Articulos 66 a 70 Ley Gene- ) -, .
lidad (normativa tributa- Fiscal 4 afios ) ) En caso de que haya habido una actuacién posterior de la| A
ria IRPF, IVA, IS) ral Tributaria cion (inspeccidén, comprobacion parcial) o del sujeto pas|vc
cion rectificativa, recurso) que haya interrumpido la presdri
pieza un nuevo plazo de 4 afios a partir de esa actuacién. INc
es recomendable guardar la documentacion fiscal 10 afips
de lo establecido en la Ley Organica 7/2012, de 27 de dicier

Base juridica de licitud o legitimacion

RGPD 6.1 b): Tratamiento necesario para la ejecucién de un contrato en el que el interesado es parte o para la aplicacion a peticion de este de medidas
precontractuales.
RGPD 6.1 e) Tratamiento necesario para el cumplimiento de una misién realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al respon-
sable del tratamiento.

e Ley9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

e Real Decreto de 22 de agosto de 1885 por el que se publica el Codigo de Comercio.

e Ley58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

Categorias de datos de caracter personal
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Datos de cardcter identificativo: Nombre y apellidos, NIF, direccién, teléfono, correo electronico, firma.

Categorias de interesados

Licitadores.

Comunicaciones de datos

Agencia Estatal de Administracion Tributaria.
Tribunal Administrativo de Contratacién Publica de la Comunidad de Madrid.

Juzgados y Tribunales.
Fuerzas y Cuerpos de Seguridad.
Otras Administraciones Publicas (Portal de Transparencia de Mdstoles Desarrollo. Portal de Contrataciones del Estado)

Transferencias Internacionales de datos

No estan previstas transferencias internacionales de datos. |

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por
el gue se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el &mbito de la Administracidn Electrénica y que se encuentran descritas en los documentos que confor-
man la Politica de proteccion de datos y seguridad de la informacidn de Mdstoles Desarrollo.
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3.2. Servicio de convenios

Finalidad o uso del tratamiento

formacién.

Plazo de conservacion

Celebracién de convenios que redunden el beneficio de la ciudadania de Méstoles, incluyendo convenios con entidades publicas, asociaciones y profesores en

Los datos se conservaran durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que
se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos, y, cuando resulte de aplicacién, se conservaran conforme a los plazos que se indican a conti-

nuacion:
Actividad de tratamiento Sector Plazo de conservaciéon Referencia Legal Comentarios
Documentos de contabilidad Mercantil 6 afios Art. 30 Codigo Comercio
El periodo general de prescripcidn de las obligaciones tri-
butarias es de 4 afios. En lo que respecta a las declaracio-
nes fiscales, el periodo de prescripcion de 4 afios se em-
pieza a contar a partir del dia en que finaliza el plazo de
presentacion voluntario del impuesto.
Docum.entos. de cgntablhdad ) N Articulos 66 a 70 Ley Ge- | En caso de que haya habido una actuacién posterior de Iz
(normativa tributaria IRPF, IVA, Fiscal 4 afios ) ) - L -, -, )
) neral Tributaria Administracién (inspeccién, comprobacion parcial) o del

sujeto pasivo (declaracidn rectificativa, recurso) que haya
interrumpido la prescripcion, empieza un nuevo plazo de
4 afios a partir de esa actuacion. No obstante, es recomen-
dable guardar la documentacion fiscal 10 afios, en virtud
de lo establecido en la Ley Organica 7/2012, de 27 de di-
ciembre.

tuales.

Base juridica de licitud o legitimacién

RGPD 6.1 b): Tratamiento necesario para la ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte o para la aplicacion a peticion de este de medidas precontrac-
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RGPD 6.1 e) Tratamiento necesario para el cumplimiento de una mision realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable
del tratamiento.

e Real Decreto de 22 de agosto de 1885 por el que se publica el Cédigo de Comercio.

e Ley58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

e Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico

e Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local

Categorias de datos de caracter personal

Datos de cardcter identificativo: Nombre y apellidos, NIF, direccién, teléfono, correo electrénico, firma.
Otros datos de carécter personal:

- Datos académicos y profesionales: formacion, titulaciones, experiencia profesional, CV.

- Datos econdmicos: datos de numeros de cuenta.

Categorias de interesados

Beneficiarios.

Solicitantes persona fisica (profesores).

Otro/s: Personas vinculadas a las entidades publicas, asociaciones y profesores en formacion de Mdstoles que puedan resultar beneficiados directa o indirectamente
por las acciones que implementen los convenios.

Comunicaciones de datos

Agencia Estatal de Administracién Tributaria.

Seguridad Social.

Tribunal Administrativo de Contratacidn Publica de la Comunidad de Madrid.
Conserjeria de Educacion de la Comunidad de Madrid.

Juzgados y Tribunales.

Fuerzas y Cuerpos de Seguridad.

Otras Administraciones Publicas.

Transferencias Internacionales de datos

No estdn previstas transferencias internacionales de datos.

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el
que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el dmbito de la Administracion Electrdnica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la
Politica de proteccion de datos y seguridad de la informacién de Méstoles Desarrollo.
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3.3. Servicio de comercio en via publica

Finalidad o uso del tratamiento

Gestién del comercio realizado en la via publica de la Villa de Mdstoles (certificados, licencias, etc.)

Plazo de conservacion

Se conservaran durante el tiempo que resulte necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que
se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos. Sera de aplicacién lo dispuesto en la normativa de archivos y documentacion.

Base juridica de licitud o legitimacion

RGPD 6.1 e) Tratamiento necesario para el cumplimiento de una misién realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable
del tratamiento.
- Ordenanza municipal sobre venta ambulante de 11 de noviembre de 2019.
- Ley 1/1997, de 8 de enero, reguladora de la Venta Ambulante de la Comunidad de Madrid.
- Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.
Ley 2/2003, de 11 de marzo, de Administracion Local de la Comunidad de Madrid.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, NIF, Direccion, Teléfono, Correo electrénico, Firma, Imagen.
Otros Datos de Caracter Personal

- Caracteristicas personales: Edad, sexo, fecha de nacimiento, nacionalidad, lugar de nacimiento.

- Datos de circunstancias sociales: Licencias, permisos, autorizaciones.

Categorias de interesados

Solicitantes de permisos para actividades comerciales en la via publica de la Villa de Mdstoles. |

Comunicaciones de datos

Agencia Estatal de Administracién Tributaria.
Seguridad Social
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Ayuntamiento de la Villa de Mdstoles
Juzgados y Tribunales.

Fuerzas y Cuerpos de Seguridad.
Otras Administraciones Publicas.

Transferencias Internacionales de datos

No estdn previstas transferencias internacionales de datos.

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el
que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el dmbito de la Administracion Electrdnica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la
Politica de proteccion de datos y seguridad de la informacién de Méstoles Desarrollo.
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3.5. Servicio de asesoramiento legal al ciudadano

Finalidad o uso del tratamiento ‘

Gestidn de citas para el servicio de asesoramiento juridico al ciudadano de la Villa de Mdstoles. |

Plazo de conservacion

Se conservaran durante el tiempo que necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que se
pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos. Sera de aplicacién lo dispuesto en la normativa de archivos y documentacion

Base juridica de licitud o legitimacién

RGPD: 6.1.e) El tratamiento es necesario para el cumplimiento de una misidn realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al respon-
sable del tratamiento.
- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
- Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.
- Ley 2/2003, de 11 de marzo, de Administracion Local de la Comunidad de Madrid.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de cardcter identificativo: Nombre y apellidos.

Categorias de interesados

Ciudadanos de la Villa de Médstoles.

Comunicaciones de datos

No se realizan Comunicaciones de datos a terceros.

Transferencias Internacionales de datos
| No estdn previstas transferencias internacionales de datos. |

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el
que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el dmbito de la Administracion Electrdnica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la
Politica de proteccidon de datos y seguridad de la informacion de Mdstoles Desarrollo.
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3.5. Quejas, peticiones o sugerencias del ciudadano

Finalidad o uso del tratamiento

Gestidn de las quejas, peticiones o sugerencias realizadas por parte del ciudadano al departamento juridico de Mdstoles Desarrollo. |

Plazo de conservacion

Los datos se conservaran durante el plazo de 5 afios necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades
que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos.

Actividad de tratamiento Sector Plazo de conservacion Referencia Legal Comentarios
Obligacién de conservar
Reclamaciones, Quejas y Sugerencias Civil 5 afios Art. 1962 y 1939 Cddigo Ci- |durante un plazo de
vil cinco afios desde que se
haya producido la con-
testacion

Base juridica de licitud o legitimacién

RGPD: 6.1.e) El tratamiento es necesario para el cumplimiento de una misidn realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al respon-
sable del tratamiento.
- Real Decreto 951/2005, de 29 de julio, por el que se establece el marco general para la mejora de la calidad en la Administracion General del Estado.
- Real Decreto 208/1996, de 9 de febrero, por el que se regulan los servicios de informacién administrativa y atencién al ciudadano.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de cardcter identificativo: Nombre y apellidos, NIF, direccion, teléfono, firma. |

Categorias de interesados

Ciudadanos de la Villa de Mostoles, entre los que se pueden encontrar ciudadanos menores de edad.
Padres/tutores/representantes legales.

Comunicaciones de datos
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Ayuntamiento de Mdstoles
Juzgados y Tribunales.
Fuerzas y Cuerpos de Seguridad.

Transferencias Internacionales de datos

No estdn previstas transferencias internacionales de datos.

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el

que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el dmbito de la Administracion Electrdnica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la
Politica de proteccion de datos y seguridad de la informacién de Méstoles Desarrollo.
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3.6. Elaboracion y aprobacion de bases de ayudas, subvenciones, etc. al comercio y/o ciudadania

Finalidad o uso del tratamiento

Gestidn de solicitudes de becas, ayudas y subvenciones concedidas por Méstoles Desarrollo. |

Plazo de conservacion

Los datos se conservaran durante el plazo de 6 afios recogido en la Ley General de Subvenciones.

Actividad de tratamiento Plazo de conservacion Referencia Legal Comentarios

Ayudas/subvenciones Todos 6 afios Ley General de Subvencio-
nes

Base juridica de licitud o legitimacién

RGPD: 6.1.e) El tratamiento es necesario para el cumplimiento de una misién realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al respon-
sable del tratamiento.
- Ley 38/2003 General de Subvenciones.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, NIF, Direccion, Teléfono, Correo electrénico, Firma, Imagen.
Otros Datos de Caracter Personal

- Caracteristicas personales: Edad, sexo, fecha de nacimiento, nacionalidad, lugar de nacimiento.

- Datos econdémicos y financieros.

Categorias de interesados

Solicitantes.

Comunicaciones de datos

|Ayuntamiento de la Villa de Mostoles. |

Transferencias Internacionales de datos
| No estdn previstas transferencias internacionales de datos. |
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Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el
que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el dmbito de la Administracion Electrdnica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la
Politica de proteccidon de datos y seguridad de la informacion de Mdstoles Desarrollo.
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3.7 CONTRATOS MERCANTILES CON DOCENTES

Finalidad o uso del tratamiento

Celebracién de contratos mercantiles con profesores para el area de formacién. |

Plazo de conservacion

Los datos se conservardn durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que
se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos, y, cuando resulte de aplicacién, se conservaran conforme a los plazos que se indican a conti-
nuacion:

Actividad de tratamiento Plazo de conservaciéon Referencia Legal Comentarios

Documentos de contabilidad Mercantil 6 afios Art. 30 Codigo Comercio

El periodo general de prescripcion de las obligaciones tri-
butarias es de 4 afios. En lo que respecta a las declaracio-
nes fiscales, el periodo de prescripcion de 4 afios se em-
pieza a contar a partir del dia en que finaliza el plazo de
presentacion voluntario del impuesto.

Documentos de contabilidad
(normativa tributaria IRPF, IVA, Fiscal 4 afos
IS)

Articulos 66 a 70 Ley Ge- | En caso de que haya habido una actuacion posterior de Iz

neral Tributaria Administracion (inspeccidén, comprobacion parcial) o del
sujeto pasivo (declaracidn rectificativa, recurso) que haya
interrumpido la prescripcion, empieza un nuevo plazo de
4 afios a partir de esa actuacion. No obstante, es recomen-
dable guardar la documentacion fiscal 10 afios, en virtud
de lo establecido en la Ley Organica 7/2012, de 27 de di-
ciembre.

Contratos Civil 5 afios Articulo 1964 del Codigo | Los contratos se conservaran durante el plazo de 5 afios
Civil tras su extincion.




Mdstoles Registro de Actividades de Tratamiento

Desarrollo

Méostoles Desarrollo Pagina 26 de 80

Base juridica de licitud o legitimacién

RGPD 6.1 b): Tratamiento necesario para la ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte o para la aplicacion a peticion de este de medidas precontrac-
tuales.
RGPD 6.1 e) Tratamiento necesario para el cumplimiento de una misién realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable
del tratamiento.
e Real Decreto de 22 de agosto de 1885 por el que se publica el Cédigo de Comercio.
e Ley58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.
e  Cddigo Civil.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, NIF, direccién, teléfono, correo electrénico, firma.
Otros datos de caracter personal:

- Datos académicos y profesionales: formacion, titulaciones, experiencia profesional, CV.

- Datos econémicos: datos de nimeros de cuenta.

Categorias de interesados

Profesores para la formacién de Méstoles que puedan resultar beneficiados directa o indirectamente por las acciones que implementen los convenios.

Comunicaciones de datos

Agencia Estatal de Administracién Tributaria.
Seguridad Social

Juzgados y Tribunales.

Fuerzas y Cuerpos de Seguridad.

Otras Administraciones Publicas.

Transferencias Internacionales de datos

No estdn previstas transferencias internacionales de datos. |

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el
que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el dmbito de la Administracion Electrdnica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la
Politica de proteccion de datos y seguridad de la informacién de Méstoles Desarrollo.
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4. DEPARTAMENTO RELACIONES LABORALES
4.1.

Finalidad o uso del tratamiento

Gestion de la contratacion

Gestién de la contratacién de los trabajadores de Mdstoles Desarrollo.

Plazo de conservacion

nuacion:
Actividad de tratamiento

Documentacién de registro de
soportes informaticos

Sector

Laboral

Plazo de conservacion

4 afios

Referencia Legal

Articulo 4 Real Decreto
Legislativo 5/2000, de 4
de agosto, por el que se
aprueba el texto
refundido de la Ley sobre
Infracciones y Sanciones
en el Orden Social.

Los datos se conservardn durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que
se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos, y, cuando resulte de aplicacion, se conservaran conforme a los plazos que se indican a conti-

Comentarios

Obligacion de conservar, durante 4 afos, la
documentacion o los registros o soportes informaticos
en que se hayan transmitido los correspondientes
datos que acrediten el cumplimiento de las
obligaciones en materia de afiliacion, altas, bajas o]
variaciones que, en su caso, se produjeran en relacidn
con dichas materias, asi como los documentos de
cotizacion y los recibos justificativos del pago de
salarios y del pago delegado de prestaciones. La
vulneracion de este precepto puede constituir una
infraccion leve. .
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Real Decreto 1424/2002,
de 27 de diciembre, por el

que se regula la
comunicacion del | Los empresarios estan obligados a comunicar a los
contenido de los | Servicios Publicos de Empleo, en el plazo de los 10 dias
Datos de contratos Laboral 10 dias habiles contratos de trabajo y de | habiles siguientes a su concertacion, el contenido de los
sus copias basicas a los | contratos de trabajo que celebren o las prérrogas de los
Servicios  Publicos de | mismos, deban o no formalizarse por escrito.
Empleo, y el uso de
medios telematicos en
relacién con aquélla.
Articulo 4.2 Real Decreto
Legislativo 5/2000, de 4
Documentacion Seguridad Seguridad i de agosto, por el que se | Las . infraccignes en. materia de
Social Social 4 afios apruebg el texto S?gundad Social prescriben a los 4
refundido de la Ley sobre | afios.

Infracciones y Sanciones
en el Orden Social
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Documentacién laboral o)
relacionada con la seguridad
social

Laboral/Segurid
ad social

4 afos

Articulo 21.1 del Real
Decreto Legislativo
5/2000, de 4 de agosto,
por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley
sobre Infracciones y
Sanciones en el Orden
Social.

Base juridica de licitud o legitimacion

RGPD: 6.1.b) - El tratamiento es necesario para la ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte o para la aplicacién a peticién de este de medidas

precontractuales.

RGPD: 6.1.e) El tratamiento es necesario para el cumplimiento de una mision realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al respon-

sable del tratamiento.

- Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.
RGPD 9.2.b): el tratamiento es necesario para el cumplimiento de obligaciones y el ejercicio de derechos especificos del responsable del tratamiento o del interesado

en el ambito del Derecho laboral.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de cardcter identificativo: Nombre y apellidos, NIF, Direccién, Teléfono, Correo electrénico, Firma.

Otros Datos de Caracter Personal: Sexo; Fecha de nacimiento; Nacionalidad.

Datos de cardcter identificativo: Nombre y apellidos, NIF, direccién, teléfono, correo electrénico, firma.

Otros datos de caracter personal:

Documentacién o los registros o soportes informaticos
en que se hayan transmitido los
correspondientes datos que acrediten el cumplimiento
de las obligaciones en materia de colocacién y empleo,
afiliacion, altas, bajas o variaciones que, en su caso, se
produjeran en relacién con dichas materias, asi como
los documentos de cotizacidn y los recibos justificativos
del pago de salarios y del pago delegado de
prestaciones.

Afiadir toda la documentacidon contractual: el RD,
1424/2002, de 27 de diciembre, por el que se regula la
comunicacion del contenido de los contratos y de sus
copias basicas, nada
establece a este respecto, por lo que analdgicamente
aplicaremos el precepto anterior.
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- Datos académicos y profesionales: formacion, titulaciones, experiencia profesional, CV.
- Datos econdmicos: datos de numeros de cuenta.
- Detalles de empleo: Fecha de antigliedad de desempleo, Categoria/grado; Puestos de trabajo; Historial del trabajador. Situacién laboral. Datos de la
Seguridad Social.
Datos especialmente protegidos: Datos de salud (resolucion de las incapacidades y grado de incapacidad).

Categorias de interesados

|Emp|eadosya|umnos en practicas. |

Comunicaciones de datos

Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo de la Comunidad Auténoma de Madrid.
Seguridad Social.

SEPE.

MUTUA.

Juzgados y Tribunales.

Fuerzas y Cuerpos de Seguridad.

Otras Administraciones Publicas.

Transferencias Internacionales de datos

No estdn previstas transferencias internacionales de datos.

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el
que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el ambito de la Administracidn Electronica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la
Politica de proteccidon de datos y seguridad de la informacion de Mdstoles Desarrollo.
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4.2.

Finalidad o uso del tratamiento

Gestion del personal

Gestion de néminas y datos del personal de Méstoles Desarrollo, incluyendo retribuciones, permisos, vacaciones, control horario, seleccidn, bajas y jubilaciones.

Plazo de conservacion

Los datos se conservaran durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran

derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos, y, cuando resulte de aplicacién, se conservaran conforme a los plazos que se indican a continuacion:

Sector

Plazo de conservacion

Comentarios

Actividad de tratamiento

Almacenamiento de afiliacion,
altas, bajas, documentos de
cotizacién y recibo del pago de
salarios

Laboral

4 afios

Referencia Legal
Articulo 21 del Real Decreto
Legislativo 5/2000, de 4 de agosto, por
el que se aprueba el texto refundido de
la Ley sobre Infracciones y Sanciones en
el Orden Social

Infracciones

Laboral

3 afios

Articulo 4.1. del Real Decreto Legislativo
5/2000, de 4 de agosto, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley
sobre Infracciones y Sanciones en el
Orden Social.

Las infracciones en el orden social a que se
refiere la presente Ley prescriben a los tres afios
contados desde la fecha de la infraccion

Documentacion de registro de
soportes informaticos

Laboral

4 afios

Articulo 4 Real Decreto Legislativo
5/2000, de 4 de agosto, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley
sobre Infracciones y Sanciones en el
Orden Social

Obligacién de conservar, durante 4 afios, la
documentacion o los registros o soportes
informaticos en que se hayan transmitido los
correspondientes datos que acrediten el
cumplimiento de las obligaciones en materia de
afiliacion, altas, bajas o variaciones que, en su
caso, se produjeran en relacion con dichas
materias, asi como los documentos de cotizacién
y los recibos justificativos del pago de salarios y
del pago delegado de prestaciones. La
vulneracion de este precepto puede constituir
una infraccion leve.
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Datos de contratos

Laboral

10 dias habiles

Real Decreto 1424/2002, de 27 de
diciembre, por el que se regula la
comunicacion del contenido de los
contratos de trabajo y de sus copias
bdsicas a los Servicios Publicos de
Empleo, y el uso de medios telematicos
en relacién con aquélla.

Los empresarios estan obligados a comunicar
a los Servicios Publicos de Empleo, en el plazo de
los 10 dias habiles siguientes a su concertacion,
el contenido de los contratos de trabajo que
celebren o las prorrogas de los mismos, deban o
no formalizarse por escrito.

Documentacion
Social

Seguridad

Seguridad Social

4 afos

Articulo 4.2. del Real Decreto Legislativo
5/2000, de 4 de agosto, por el que se
aprueba el
texto refundido de la Ley sobre
Infracciones y Sanciones en el Orden
Social.

materia de
prescriben a los 4

Las infracciones en
Seguridad  Social
anos.
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Documentacion o los registros o soportes
informaticos en que se hayan transmitido los
correspondientes datos que acrediten el
cumplimiento de las obligaciones en materia de
colocacion y empleo, afiliacion, altas, bajas o
variaciones que, en su caso, se
produjeran en relacion con dichas materias, asi
como los documentos de cotizacion y los recibos

Articulo  21.1 del Real Decreto

Documentacién  laboral o Legislativo 5/2000, de 4 de agosto, por

: . Laboral/Seguridad o el ue se aprueba el| o .
relacionada con la seguridad / .g 4 afios 9 ) P justificativos del pago de salarios y del pago
) social texto refundido de la Ley sobre ) o 1
social : i delegado de prestaciones. Afadir
Infracciones y Sanciones en el Orden -
Social toda la documentacién contractual: el RD

1424/2002, de 27 de diciembre, por el que se
regula la comunicaciéon del contenido de los
contratos y de sus copias basicas, nada
establece a este respecto, por lo que
analégicamente aplicaremos el precepto
anterior.

Base juridica de licitud o legitimacion

RGPD: 6.1.b) - El tratamiento es necesario para la ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte o para la aplicacion a peticiéon de este de medidas precontractuales.
RGPD: 6.1.c) El tratamiento es necesario para el cumplimiento de una obligacion legal aplicable al responsable del tratamiento:

- Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

- Ley 2/2003, de 11 de marzo, de Administracién Local de la Comunidad de Madrid.

- Ley Organica 11/1985, de 2 de agosto, de Libertad Sindical.

- Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores.

- Real Decreto Legislativo 5/2000, de 4 de agosto, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley sobre Infracciones y Sanciones en el Orden Social.

- Real Decreto 1424/2002, de 27 de diciembre, por el que se regula la comunicacién del contenido de los contratos de trabajo y de sus copias basicas a los Servicios Publicos

de Empleo, y el uso de medios telematicos en relacion con aquélla.

- Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

RGPD 9.2.b): el tratamiento es necesario para el cumplimiento de obligaciones y el ejercicio de derechos especificos del responsable del tratamiento o del interesado en el dmbito




Mdstoles Registro de Actividades de Tratamiento

Desarrollo

Méostoles Desarrollo Pagina 34 de 80

del Derecho laboral.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de cardcter identificativo: Nombre y apellidos, NIF, Direccién, Teléfono, Correo electrénico, Firma.
Otros Datos de Caracter Personal: Sexo; Fecha de nacimiento; Nacionalidad.
Datos de cardcter identificativo: Nombre y apellidos, NIF, direccién, teléfono, correo electrénico, firma.
Otros datos de caracter personal:
- Datos académicos y profesionales: formacion, titulaciones, experiencia profesional, CV.
- Datos econdmicos: datos de numeros de cuenta.
- Detalles de empleo: Fecha de antigliedad de desempleo, Categoria/grado; Puestos de trabajo; Historial del trabajador. Situacién laboral. Datos de la Seguridad Social.
Datos especialmente protegidos: Datos de salud (resolucion de las incapacidades y grado de incapacidad).

Categorias de interesados

Empleados y personal en précticas.
Comunicaciones de datos

Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo de la Comunidad Auténoma de Madrid.
Tesoreria General de la Seguridad Social

Instituto Nacional de Seguridad Social (INSS)

SEPE.

MUTUA.

Juzgados y Tribunales.

Fuerzas y Cuerpos de Seguridad.

Otras Administraciones Publicas.

Transferencias Internacionales de datos

No estdn previstas transferencias internacionales de datos.

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el
Esquema Nacional de Seguridad en el &mbito de la Administracion Electrdnica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la Politica de proteccion de datos
y seguridad de la informacién de Méstoles Desarrollo.
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4.3. Informacidn de fichaje

Finalidad o uso del tratamiento

Control y gestidn de la jornada laboral del personal, garantizando el cumplimiento de horarios, registro de entradas y salidas, gestion de ausencias, permisos y horas trabajadas,|

Plazo de conservacion

Se conservaran durante 4 afios a contar desde que el fichaje fue recabado.

Actividad de tratamiento Plazo de conservacion Referencia Legal Comentarios
Articulo 34.9 Real Decreto | Registro diario de jornada
Registro diario de jornada Laboral 4 afos Legislativo 2/2015, de 23 de | (horario de inicio y fin de

octubre, por el que se|jornada), durante 4 afios.
aprueba el texto refundido
de la Ley del Estatuto de los
Trabajadores.

Base juridica de licitud o legitimacion

RGPD: 6.1.c) Tratamiento necesario para el cumplimiento de una obligacién legal aplicable al responsable del tratamiento.
- Articulo 34.9 Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores .

Categorias de datos de caracter personal

Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, firma y registro de entradas y salidas.

Categorias de interesados
Empleados.

Comunicaciones de datos

Juzgados y Tribunales.
Fuerzas y Cuerpos de Seguridad.
Otras Administraciones Publicas.

Transferencias Internacionales de datos

No estdn previstas transferencias internacionales de datos.
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Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula
el Esquema Nacional de Seguridad en el dmbito de la Administracién Electrénica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la Politica de proteccién de
datos y seguridad de la informaciéon de Méstoles Desarrollo.




Mdstoles Registro de Actividades de Tratamiento

Desarrollo

Méostoles Desarrollo Pagina 37 de 80

5. DEPARTAMENTO DE EMPLEO

5.3. Informacion para el empleo / Servicio de Club de empleo

Finalidad o uso del tratamiento

Gestién y ayuda a personas con dificultad para la busqueda de empleo

Plazo de conservacion

Se conservaran durante el tiempo que necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran derivar
de dicha finalidad y del tratamiento de los datos. Sera de aplicacion lo dispuesto en la normativa de archivos y documentacion.

Base juridica de licitud o legitimacion

RGPD 6.1 e) Tratamiento necesario para el cumplimiento de una misién realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable del trata-
miento.

- Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

- Ley 2/2003, de 11 de marzo, de Administracion Local de la Comunidad de Madrid.

- Ley 3/2023, de 28 de febrero, de Empleo.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, NIF, Direccion, Teléfono.

Categorias de interesados

Usuarios residentes en la Villa de Mdstoles (Preferentemente de la Comunidad de Madrid) |

Comunicaciones de datos

No se realizan Comunicaciones de datos a terceros. |

Transferencias Internacionales de datos

| No estdn previstas transferencias internacionales de datos. |
Medidas de seguridad, técnicas y organizativas
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Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula
el Esquema Nacional de Seguridad en el dmbito de la Administracion Electrénica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la Politica de proteccion de
datos y seguridad de la informacién de Mdstoles Desarrollo.
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5.4. Agencia de colocacion

Finalidad o uso del tratamiento

Gestion de la Bolsa de Empleo para evaluar, verificar y validar candidaturas que cumplan con los requisitos establecidos y realizar una preseleccion de personal en funcién de los
requerimientos de las ofertas de empleo de empresas colaboradoras, asegurando el cumplimiento de la normativa vigente.

Plazo de conservacion

Los datos se conservaran durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran
derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos, y, cuando resulte de aplicacion.

Actividad de tratamiento Plazo de conservacion Referencia Legal Comentarios

Debe conservarse hasta el final de todo el proceso de
seleccidon y, en particular, una vez ha vencido el plazo
para la impugnacion, reclamacion o queja de candidato
Procesos de seleccidn Laboral Final del proceso de seleccion | Ley 3/2023, de 28 de|...Habiéndose seleccionado el personal, notificadoy, en
febrero, de Empleo. su caso, publicado, mas vencido el plazo de
impugnacion la prueba médica podria destruirse, a no
ser que sea el motivo que ha supuesto el descarte de la
persona, de modo que se conserve en el expediente
global del proceso de seleccién.

Base juridica de licitud o legitimacién

RGPD: 6.1.c) Tratamiento necesario para el cumplimiento de una obligacién legal aplicable al responsable del tratamiento.
- Real Decreto 1796/2010, de 30 de diciembre, por el que se regulan las agencias de colocacion.
- Ley 3/2023, de 28 de febrero, de Empleo.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de cardcter identificativo: Nombre y apellidos, NIF, Direccién, Teléfono, Correo electrénico, Firma.
Otros Datos de Caracter Personal: Sexo; Fecha de nacimiento; Nacionalidad.

Datos de cardcter identificativo: Nombre y apellidos, NIF, direccién, teléfono, correo electrénico, firma.
Otros datos de carécter personal:
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- Datos académicos y profesionales: formacion, titulaciones, experiencia profesional, CV.
Detalles de empleo: Fecha de antigliedad de desempleo, Categoria/grado; Puestos de trabajo; Historial del trabajador.
Datos econdmicos no de némina (prestaciones y subsidios), situacion laboral. Datos de la Seguridad Social.

Categorias de interesados

Personas en busqueda o mejora de empleo mayores de 18 afios.
Cualquier demandante y empresa www.M0dstolesemplea.es

Comunicaciones de datos

SEPE.

Empresas adscritas.

Juzgados y Tribunales.

Fuerzas y Cuerpos de Seguridad.
Otras Administraciones Publicas.

Transferencias Internacionales de datos

| No estdn previstas transferencias internacionales de datos.

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula
el Esquema Nacional de Seguridad en el dmbito de la Administracién Electrénica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la Politica de proteccién de
datos y seguridad de la informacién de Méstoles Desarrollo.
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5.5. Orientacion laboral

Finalidad o uso del tratamiento

Prestar orientacién laboral personalizada a personas en busqueda de empleo en la Villa de Mdstoles, preferente de toda la Comunidad de Madrid, incluyendo diagndstico
de situacion, elaboracion de CV, tutorias individualizadas y talleres grupales. También se utilizardn los datos para realizar seguimiento de la situacion laboral de los usuarios
y derivarlos a empresas a través de los programas de intermediacion laboral.

Plazo de conservacion

Los datos se conservaran mientras el usuario participe en el programa de asesoramiento. Si deja de solicitar el servicio, los datos se conservaran durante el tiempo necesario
para cumplir con las obligaciones legales vy justificar la actividad ante organismos competentes.

Base juridica de licitud o legitimacion

RGPD 6.1 b): Tratamiento necesario para la ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte o para la aplicacion a peticién de este de medidas precontractuales.
RGPD 6.1 e) Tratamiento necesario para el cumplimiento de una mision realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable del
tratamiento.

- Ley 3/2023, de 28 de febrero, de Empleo.

- Ley 11 /2003, de 27 de marzo, de Servicios Sociales de la Comunidad de Madrid.

- Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.
RGPD 9.2.b): el tratamiento es necesario para el cumplimiento de obligaciones y el ejercicio de derechos especificos del responsable del tratamiento o del interesado en el
ambito del Derecho laboral.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, NIF, Direccién, Teléfono, Correo electrénico.
Datos especialmente protegidos: Datos de salud (resolucion de las incapacidades y grado de incapacidad) cuando resulte necesario para adecuar el servicio de orienta-
cién a la situacion del interesado.

Categorias de interesados

Personas en situacion de busqueda de empleo, incluyendo colectivos vulnerables como usuarios de Servicios Sociales o programas especificos (ej. victimas de violencia de
género, personas con discapacidad, parados de larga duraciodn, etc.)

Comunicaciones de datos
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|SEPE.

Transferencias Internacionales de datos

No estdn previstas transferencias internacionales de datos.

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se
regula el Esquema Nacional de Seguridad en el dmbito de la Administracion Electronica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la Politica de
proteccion de datos y seguridad de la informacion de Méstoles Desarrollo.
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5.6. Intermediacion laboral

Finalidad o uso del tratamiento

Facilitar la conexién entre empresas y candidatos, proporcionando a las empresas perfiles adecuados a sus necesidades y ofreciendo a los candidatos oportunidades labo-
rales acordes a su experiencia y formacion.

Plazo de conservacion

Los datos de los candidatos permanecen en la bolsa de empleo. Si un candidato no tiene actividad durante 4 meses, su perfil queda inactivo, pero no eliminado. Puede ser
reactivado a solicitud del interesado.

Base juridica de licitud o legitimacion

RGPD 6.1 b): Tratamiento necesario para la ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte o para la aplicacion a peticién de este de medidas precontractuales.
RGPD 6.1 e) Tratamiento necesario para el cumplimiento de una mision realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable del
tratamiento.

- Ley 3/2023, de 28 de febrero, de Empleo.

- Ley 11 /2003, de 27 de marzo, de Servicios Sociales de la Comunidad de Madrid.

- Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

- Ley 2/2003, de 11 de marzo, de Administracion Local de la Comunidad de Madrid.
RGPD 9.2.b): el tratamiento es necesario para el cumplimiento de obligaciones y el ejercicio de derechos especificos del responsable del tratamiento o del interesado en el

ambito del Derecho laboral.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, NIF, Direccién, Teléfono, Correo electrénico, Firma.

Otros Datos de Caracter Personal: Sexo; Fecha de nacimiento; Nacionalidad.

Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, NIF, direccién, teléfono, correo electrénico, firma.

Otros datos de carécter personal:
- Datos académicos y profesionales: formacion, titulaciones, experiencia profesional, CV.
- Detalles de empleo: Fecha de antigliedad de desempleo, Categoria/grado; Puestos de trabajo; Historial del trabajador.
- Datos econdmicos no de ndmina (prestaciones y subsidios), situacion laboral. Datos de la Seguridad Social.

Datos especialmente protegidos: Datos de salud (resolucion de las incapacidades y grado de incapacidad).
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Categorias de interesados

Candidatos inscritos en la bolsa de empleo.
Personas de contacto de empresa registradas en la base de datos.

Comunicaciones de datos

SEPE, con caracter mensual y anualmente (ficheros XLM).

Transferencias Internacionales de datos

| No estdn previstas transferencias internacionales de datos. |

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se
regula el Esquema Nacional de Seguridad en el dmbito de la Administracion Electrénica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la Politica de
proteccion de datos y seguridad de la informacion de Mdstoles Desarrollo.
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5.7. Procedimiento de acreditacion de competencias profesionales (PAC)

Finalidad o uso del tratamiento

Ofrecer a los ciudadanos una via alternativa para la obtencién de un titulo oficial a través de su experiencia profesional como de su formacion no reglada, con el objetivo
de aumentar su nivel de cualificacion y posibilidad futura de contratacion.

Plazo de conservacion

Los datos de los usuarios se conservardn hasta la finalizacién del procedimiento y, en caso de ser requeridos por la Comunidad de Madrid, podran mantenerse por un
periodo maximo de 2 afios.

Base juridica de licitud o legitimacion

RGPD 6.1 e) Tratamiento necesario para el cumplimiento de una mision realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable del
tratamiento.
- Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la ordenacién del Sistema de Formacion Profesional.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, DNI/NIE/, Direccién, Teléfono, Correo electrénico, Firma.
Otros Datos de Caracter Personal: Sexo; Fecha de nacimiento; Nacionalidad.
Otros datos de caracter personal:
- Datos académicos y profesionales: formacion, titulaciones, experiencia profesional, CV.
- Detalles de empleo: Estado de ocupacién, Categoria/grado; Puestos de trabajo; Historial del trabajador.
- Datos econdmicos no de nédmina (prestaciones y subsidios), situacion laboral.

Categorias de interesados
Todos los usuarios interesados en iniciar el procedimiento.

Comunicaciones de datos

Categorasdeteresagos |
[Todos 05 usuaros interesados en icar e procedimiento.
comunicaconesdedatos |

Comunidad Autéonoma de Madrid.

Transferencias Internacionales de datos

| No estdn previstas transferencias internacionales de datos. |
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Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se
regula el Esquema Nacional de Seguridad en el dmbito de la Administracion Electrénica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la Politica de
proteccion de datos y seguridad de la informacion de Mdstoles Desarrollo.
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6. DEPARTAMENTO DE FORMACION

6.1. Servicio de formacion profesional para el empleo (Formacién Presencial)

Finalidad o uso del tratamiento

Gestionar los procesos de seleccidn de acceso a la formacién, la coordinacién con las empresas para practicas, la gestion de la informacién relacionada con los alumnos y los
docentes, asi como la gestidn de ayudas, subvenciones y becas relativas a la formacion para el empleo, asi como la gestiéon de la documentacion relacionado con el pertinente
organismo.

Plazo de conservacion

Los datos se conservaran durante el periodo de 5 afios desde la liquidacion del curso.

Actividad de tratamiento Sector Plazo de conservacion Referencia Legal Comentarios

Real Decreto 694/2017, | Conservar 4 afios la
de 3 de julio, por el que | documentacion

se desarrolla la Ley|justificativa (facturas,
Documentacion de acciones Laboral 4 afios 30/2015, de 9 de|justificacion contable vy
formativas septiembre, por la que se | documentos

regula el Sistema de | justificativos) de la
Formacién  Profesional | realizaciéon de acciones
para el Empleo en el|formativas de las
ambito laboral. empresas que hayan sido
objeto de bonificacion.

Ley 38/2003, de 17 de|Conservar 5 afios la

noviembre, General de|documentacién formativa

Documentacion de acciones Laboral/Administrativo 5 afios Subvenciones. desde la liquidacién del
formativas curso.

Base juridica de licitud o legitimacion
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RGPD 6.1 e) el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una mision realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable del
tratamiento.

- Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

- Ley 2/1995, de 8 de marzo, de subvenciones de la Comunidad de Madrid.

- Ley Organica 3/2022, de 31 de marzo, de ordenacidn e integracion de la Formacion Profesional. Publicada en el (BOE n2 78, de 1 de abril)

- Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la ordenacién del Sistema de Formacién Profesional. Publicado en el (BOE n2 174, de 22 de julio).

- Ley 30/2015, de 9 de septiembre que regula el Sistema de Formacion Profesional para el empleo en el ambito laboral.

Dentro de la normativa reguladora de subvenciones de la Comunidad de Madrid, ademas de las indicadas anteriormente, se recoge también la siguiente normativa:

- Real Decreto 278/2023, de 11 de abril, por el que se establece el calendario de implantacién del Sistema de Formacién Profesional establecido por la Ley Organica
3/2022, de 31 de marzo, de ordenacion e integracién de la Formacion Profesional (BOE n2 87, de 12 de abril).

- Orden EFP/942/2022, de 23 de septiembre, por la que se regula la oferta formativa del sistema de Formacién profesional en el &mbito laboral asociada al Catalogo
Nacional de Cualificaciones Profesionales efectuada por las administraciones competentes, se establecen bases reguladoras, asi como las condiciones para su
financiacién. Publicada en el (BOE n2 239, de 5 de octubre).

- Orden TMS/369/2019, de 28 de marzo, por la que se regula el Registro Estatal de Entidades de Formacidn del sistema de formacion profesional para el empleo en
el ambito laboral, asi como los procesos comunes de acreditacién e inscripcién de las entidades de formacién para impartir especialidades formativas incluidas en
el Catdlogo de Especialidades Formativas. (BOE n2 78, de 1 de abril).

Categorias de datos de caracter personal

Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, NIF, Direccién, Teléfono, Correo electrénico, Firma.
Otros Datos de Caracter Personal: Sexo; Fecha de nacimiento; Nacionalidad.
Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, NIF, direccién, teléfono, correo electrénico, firma.
Otros datos de caracter personal:
- Datos académicos y profesionales: formacion, titulaciones, experiencia profesional, CV.
Detalles de empleo: Fecha de antigliedad de desempleo, Categoria/grado; Puestos de trabajo; Historial del trabajador.
Datos econdmicos no de némina (prestaciones y subsidios), situacion laboral. Datos de la Seguridad Social.
Datos especialmente protegidos: Datos de salud (resolucion de las incapacidades y grado de incapacidad).

Categorias de interesados

Alumnos (+16 afios) y docentes. |

Comunicaciones de datos

Consejeria de Economia y Empleo de la Comunidad de Madrid.
SEPE y organismos pertinentes (diferentes Ministerios).

Transferencias Internacionales de datos
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No estdn previstas transferencias internacionales de datos.

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula
el Esquema Nacional de Seguridad en el dmbito de la Administracidn Electrénica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la Politica de proteccion

de datos y seguridad de la informacion de Mdstoles Desarrollo.




Mdstoles Registro de Actividades de Tratamiento

Desarrollo

Méostoles Desarrollo Pagina 50 de 80

6.2. Formacion online

Finalidad o uso del tratamiento

Gestionar los cursos gratuitos ofertados por Méstoles Desarrollo, incluyendo la inscripcién de los participantes y el seguimiento de los cursos. |

Plazo de conservacion

Los datos se conservaran durante el periodo de 5 afios desde la realizacion de las acciones formativa.

Base juridica de licitud o legitimacién

RGPD 6.1.b) Tratamiento necesario para la ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte o para la aplicacién a peticion de este de medidas precontrac-
tuales.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de cardcter identificativo: Nombre, apellidos, NIF/NIE/Pasaporte, correo electrénico, firma.
Otros datos de caracter personal: sexo, localidad.
Datos de caracter formativo: titulacion.

Categorias de interesados

Ciudadanos de la Villa de Mdstoles (que vivan, trabajen o estudien) a partir de 16 afios. |

Comunicaciones de datos

No se realizan comunicaciones de datos.

Transferencias Internacionales de datos

No estdn previstas transferencias internacionales de datos. |

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el
que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el dmbito de la Administracion Electrdnica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la
Politica de proteccion de datos y seguridad de la informacién de Méstoles Desarrollo.
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7. DEPARTAMENTO DE EMPRESA Y EMPRENDIMIENTO

7.1. Servicio de empresas y emprendimiento

Finalidad o uso del tratamiento

Atencién a empresas y emprendedores, auténomos y comercios del municipio para proporcionarles informacion sobre ayudas, servicios y formacion especializada
de interés.

Plazo de conservacion

Los datos se conservaran durante el tiempo que necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades
que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos. Sera de aplicacidn lo dispuesto en la normativa de archivos y documentacion.

Base juridica de licitud o legitimacién

RGPD 6.1 f): Tratamiento necesario para la satisfaccién de intereses legitimos perseguidos por el responsable del tratamiento.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de contacto: nombre y apellido del responsable, teléfono mévil y correo electrénico, DNI/NIF/Pasaporte, datos bancarios. |

Categorias de interesados

|Empresas, auténomos, emprendedores, establecimientos comerciales y hosteleros comercios de la Villa de Mostoles. |

Comunicaciones de datos
|No se realizan Comunicaciones de datos a terceros. |

Transferencias Internacionales de datos

No estdn previstas transferencias internacionales de datos.

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el
que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el ambito de la Administracién Electrénica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la
Politica de proteccion de datos y seguridad de la informacién de Méstoles Desarrollo.
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7.2. Formacién especializada de interés para las empresas

Finalidad o uso del tratamiento

Gestionar el acceso a formacién especializada para empresas, auténomos y personas fisicas de interés para mejorar su actividad empresarial, asi como garantizar
el acceso seguro y controlado a los recursos de formacion.

Plazo de conservacion

Los datos se conservan durante un plazo de 5 afios para cumplir con la finalidad del tratamiento, la gestion y la organizacion de los cursos. |

Base juridica de licitud o legitimacion

RGPD 6.1.b) Tratamiento necesario para la ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte o para la aplicacidon a peticion de este de medidas precontrac-
tuales.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de contacto: nombre y apellido del responsable, teléfono movil y correo electrénico. |

Categorias de interesados

Emprendedores y personas fisicas interesadas en la creacién de nuevas empresas.
Tejido empresarial y comercial.

Comunicaciones de datos

|No se comunican los datos a terceros, excepto en casos puntuales requeridos por las administraciones publicas competentes en la materia. |

Transferencias Internacionales de datos

|No se realizan Comunicaciones de datos a terceros. |

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el
que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el ambito de la Administracién Electréonica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la
Politica de proteccidon de datos y seguridad de la informacion de Mdstoles Desarrollo.
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7.3. Servicio de emprendimiento

Finalidad o uso del tratamiento

Ofrecer asesoramiento integral a emprendedores sobre la creacion y gestién de empresas, incluyendo informacién sobre formas juridicas, tramites legales con
Administraciones Publicas, obligaciones fiscales, opciones de financiacién (ICO, AvalMadrid, ENISA), ayudas y subvenciones, asi como apoyo en la elaboracion del
Plan de Empresay los Estados Financieros Previsionales. También se facilita la tramitacion online de la constitucidon de empresas a través del Punto PAE del Ministerio
de Industria, Comercio y Turismo.

Plazo de conservacion

Los datos se conservaran durante el usuario reciba asesoramiento y apoyo en el proceso de emprendimiento y durante un plazo maximo de 5 afios. En el caso de
que el asesoramiento termine o el usuario no necesite mas apoyo, los datos se eliminaran cuando ya no sean necesarios para el cumplimiento de la finalidad del
tratamiento.

Base juridica de licitud o legitimacién

RGPD 6.1.b) Tratamiento necesario para la ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte o para la aplicacién a peticion de este de medidas precontrac-
tuales.
RGPD 6.1 e) Tratamiento necesario para el cumplimiento de una misién realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable
del tratamiento.
- Ley 14/2013, de 27 de septiembre, de apoyo a los emprendedores y su internacionalizacion.
- Ley 11/2013, de 26 de julio, de medidas de apoyo al emprendedor y de estimulo del crecimiento y de la creacion de empleo.
- Ley 28/2022, de 21 de diciembre, de fomento del ecosistema de las empresas emergentes.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de contacto: nombre y apellido del responsable, teléfono movil y correo electrénico.
Categorias de interesados
Emprendedores y personas interesadas en la creacion de nuevas empresas.

Comunicaciones de datos

No se realizan Comunicaciones de datos a terceros. |
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Transferencias Internacionales de datos

No estdn previstas transferencias internacionales de datos. |

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el
que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el ambito de la Administracidn Electronica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la
Politica de proteccidon de datos y seguridad de la informacion de Mdstoles Desarrollo.
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7.4. Gestion y difusion de campafias de dinamizacion

Finalidad o uso del tratamiento

Gestién y difusion de los eventos promovidos por Mdstoles Desarrollo.

Plazo de conservacion

Los datos se conservaran durante el tiempo en que el usuario reciba asesoramiento y apoyo en el proceso de emprendimiento y durante un maximo de 5 afios. En el caso
de que el asesoramiento termine o el usuario no necesite mas apoyo, los datos se eliminaran cuando ya no sean necesarios para el cumplimiento de la finalidad del
tratamiento.

Base juridica de licitud o legitimacion

Art. 6.1.b) RGPD: el tratamiento es necesario para la ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte o para la aplicacidn a peticion de este de medidas precon-
tractuales.

, 7

Categorias de datos de caracter personal

Datos de caracter identificativo: nombre y apellido, correo electronico.

Categorias de interesados

Participantes.
Intervinientes.
Representante legal o voluntario.

Comunicaciones de datos \

Prensa.
Usuarios web o RRSS.
Instituciones (Ayuntamientos, concejalias, de la Comunidad de Madrid, Unicamente de datos accesibles al publico)

Transferencias Internacionales de datos

El uso de redes sociales como Facebook, Twitter y YouTube implica la transferencia de datos personales fuera del Espacio Econémico Europeo (EEE). Actualmente, estas
entidades basan dichas transferencias en las garantias de las Cladusulas Contractuales Tipo (SCC, por sus siglas en inglés), conforme a lo establecido por la normativa del




Mdstoles Registro de Actividades de Tratamiento

Desarrollo

Méostoles Desarrollo Pagina 56 de 80

Reglamento General de Proteccion de Datos (RGPD). Aungue existe el nuevo marco de transferencia de datos UE-EE.UU. (Data Privacy Framework, desde julio de 2023),
las redes sociales mencionadas no cuentan por si mismas con una decisién de adecuacién especificamente emitida por la Comisién Europea. Por ello, estas empresas
deben adoptar salvaguardias adicionales, como medidas técnicas y organizativas, para garantizar un nivel adecuado de proteccién de los datos personales transferidos.

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se
regula el Esquema Nacional de Seguridad en el dmbito de la Administracion Electréonica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la Politica de
proteccion de datos y seguridad de la informacion de Méstoles Desarrollo.

7.4.1. Grabadores de datos

Finalidad o uso del tratamiento

Gestion, actualizacion y publicacion del directorio digital de establecimientos de Mdstoles (“Todo estd en Mostoles”), incluyendo la verificacion de datos, altas voluntarias
de comercios y soporte para la administracion de su ficha en web y app, asi como la habilitacion de funcionalidades de ecommerce/marketplaces para la promocién y
difusién de los servicios de los establecimientos adheridos.

Plazo de conservacion

Los datos personales se conservaran Unicamente durante el tiempo necesario para cumplir con las finalidades para las que fueron recabados y, en todo caso, durante los
plazos legalmente establecidos y el tiempo necesario para la formulacién, ejercicio o defensa de posibles reclamaciones y responsabilidades.
En particular:
- Cuenta de usuario: mientras la cuenta esté activa y, tras la baja, durante el tiempo necesario para gestionar la solicitud y atender posibles responsabilidades (en
su caso, con blogueo de datos).
- Formulario “Participa” / alta de establecimientos: mientras el establecimiento permanezca dado de alta o sea necesario para tramitar y gestionar su participacion;
tras la baja, solo el tiempo imprescindible para acreditar la gestién y atender posibles reclamaciones (con bloqueo cuando proceda).
- Comunicaciones informativas: hasta que el usuario se dé de baja o revoque su consentimiento/oposicidn, conservando evidencias minimas de la gestién de la
baja cuando sea necesario.
- Registros técnicos y seguridad: durante el tiempo estrictamente necesario para garantizar la seguridad y el correcto funcionamiento de la plataforma.
- Geolocalizacién: Unicamente mientras la funcionalidad esté activada y durante el tiempo necesario para prestar el servicio solicitado.

Base juridica de licitud o legitimacién

RGPD 6.1. a): Cuando el usuario se suscribe o acepta recibir comunicaciones informativas no imprescindibles para el servicio; cuando consiente el uso de su imagen para
material audiovisual y difusién en web/prensa/redes; cuando habilita permisos del dispositivo (camara de su dispositivo movil) para el escaneo de QR, en los términos




Mdstoles Registro de Actividades de Tratamiento

Desarrollo

Méostoles Desarrollo Pagina 57 de 80

indicados.
RGPD 6.1 b): Ejecucién de un contrato o aplicacion de medidas precontractuales: Para gestionar el registro y el uso de la cuenta de usuario en la plataformay para tramitar
la solicitud de participacién/alta del establecimiento y gestionar operativamente la relacién derivada de dicha adhesion (creacién, mantenimiento y actualizacion de la
ficha), en la medida en que sea necesario para prestar el servicio solicitado.
RGPD 6.1 e): Cumplimiento de una misién realizada en interés publico / ejercicio de poderes publicos: Para el desarrollo de actuaciones propias de Médstoles Desarrollo
relacionadas con la promocién y dinamizacién del tejido empresarial y comercial del municipio, incluyendo la gestién del directorio y acciones de impulso del comercio
local.

e Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local
RGPD 6.1. f): el tratamiento es necesario para la satisfaccion de intereses legitimos perseguidos por el responsable del tratamiento o por un tercero, siempre que sobre
dichos intereses no prevalezcan los intereses o los derechos y libertades fundamentales del interesado: Para garantizar la seguridad de la plataforma, prevenir el fraude,
gestionar incidencias técnicas y mantener la continuidad del servicio (por ejemplo, registros de acceso y medidas antiabuso), siempre que no prevalezcan los derechos y
libertades de los interesados.

Categorias de datos de caracter personal

Usuario en el directorio activo:
- Nombrey apellido.
- Correo
- Nombre de usuario
Datos de geolocalizacion

Categorias de interesados

- Personas fisicas que actlian como propietarios/administradores/persona de contacto de establecimientos
- Usuarios visitantes web/app (identificadores online) y usuarios que usan geolocalizacion

Comunicaciones de datos

Ayuntamiento de Mdstoles

Transferencias Internacionales de datos

Utilizamos Google Analytics para obtener métricas agregadas de uso y procedencia (geolocalizacion a nivel de distrito o zona) con el fin de analizar el volumen de accesos
sin identificar individualmente a los usuarios. No obstante, el funcionamiento de esta herramienta implica el tratamiento de identificadores en linea por parte de Google
LLC, lo que conlleva transferencias internacionales a EE. UU. amparadas en el EU-U.S. Data Privacy Framework (Decision de Adecuacién del art. 45 RGPD). De forma
complementaria, se aplican medidas de seudonimizacién y anonimizacién de IP nativas para asegurar un nivel de privacidad equivalente al estandar europeo.

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas
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Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se
regula el Esquema Nacional de Seguridad en el ambito de la Administracién Electrénica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la Politica de
proteccion de datos y seguridad de la informacion de Méstoles Desarrollo.
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7.5. REGISTRO DE PONENTES

DEPARTAMENTOS IMPLICADOS: DEPARTAMENTO DE EMPRESA Y EMPRENDIMIENTO Y DEPARTAMENTO DE FORMACION Y EMPLEO

Finalidad o uso del tratamiento

Gestidn de los datos de los ponentes para su participacion en charlas, conferencias, eventos o cursos organizados por Mdstoles Desarrollo. Asimismo, con el fin de

darle difusion, se realizard captacién de la imagen y voz en el evento impartido por el ponente, asi como difusién de los mismo en el canal de YouTube de Mdstoles
Desarrollo.

Plazo de conservacion

Los datos se conservaran durante el tiempo necesario para gestionar la participacién del ponente. Finalizada la misma, se mantendran bloqueados durante los

plazos legalmente establecidos para atender posibles responsabilidades y obligaciones contables vy fiscales (hasta 6 afios a efectos mercantiles y 4 afios a efectos
tributarios).

Las imagenes y grabaciones destinadas a difusidn se conservaran hasta la revocacion del consentimiento del ponente.
Actividad de tratamiento Plazo de conservacién Referencia Legal Comentarios

Documentos de contabilidad Mercantil 6 afios Art. 30 Codigo Comercio

El periodo general de prescripcion de las obligaciones tri-
butarias es de 4 afios. En lo que respecta a las declaracio-
nes fiscales, el periodo de prescripcion de 4 afios se em-
pieza a contar a partir del dia en que finaliza el plazo de
presentacion voluntario del impuesto.
Docum.entos., de cqntabll|dad . N Articulos 66 a 70 Ley Ge- | En caso de que haya habido una actuacién posterior de Iz
(normativa tributaria IRPF, IVA, Fiscal 4 afos . ) . L - - )

) neral Tributaria Ad.mmlstréaon (mspec.c!on, cgmprpbaaon parcial) o del
sujeto pasivo (declaracion rectificativa, recurso) que haya
interrumpido la prescripciéon, empieza un nuevo plazo de
4 afios a partir de esa actuacion. No obstante, es recomen-
dable guardar la documentacion fiscal 10 afios, en virtud
de lo establecido en la Ley Organica 7/2012, de 27 de di-
ciembre.
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Base juridica de licitud o legitimacién

RGPD 6.1 a): Consentimiento del ponente para la difusién de su imagen y voz en el canal de YouTube de Mdstoles Desarrollo.
RGPD 6.1 b): Tratamiento necesario para la ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte o para la aplicacion a peticion de este de medidas precontrac-
tuales.
RGPD 6.1 e) Tratamiento necesario para el cumplimiento de una misién realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable
del tratamiento.

e Real Decreto de 22 de agosto de 1885 por el que se publica el Cédigo de Comercio.

e Ley58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, NIF, direccién, teléfono, correo electrénico, imagen/voz, firma.
Otros datos de carécter personal:

- Datos académicos y profesionales: formacion, titulaciones, experiencia profesional, CV.

- Datos econdmicos: datos de numeros de cuenta.

Categorias de interesados

Ponentes
Representantes del ponente (si procede)

Comunicaciones de datos

Agencia Estatal de Administracién Tributaria.
Seguridad Social.

Transferencias Internacionales de datos

Al publicar los videos en YouTube, pueden realizarse transferencias de datos a Google LLC y/o sus filiales en Estados Unidos. Estas transferencias se amparan en la
Decisién de adecuacion de la Comision Europea para el EU-US Data Privacy Framework. Google LLC (incluida YouTube LLC) esta certificada en dicho marco. Cuando
la Decision no resultase aplicable, utilizaremos las Clausulas Contractuales Tipo de la UE y, en su caso, medidas complementarias.

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el
que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el dmbito de la Administracion Electrdnica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la
Politica de proteccion de datos y seguridad de la informacién de Méstoles Desarrollo.




Mdstoles Registro de Actividades de Tratamiento

Desarrollo

Méostoles Desarrollo Pagina 61 de 80

8. DEPARTAMENTO DE COMUNICACION

8.1. Campafas de email marketing

Finalidad o uso del tratamiento ‘

Gestionar el envio de campafias de email marketing para la difusion de informacidn relevante sobre formacion, empleo o empresas. |

Plazo de conservacion

|Los datos del correo electrénico se conservaran hasta que se produzca la revocacién del consentimiento o ejercicio de derecho de supresion u oposicion. |

Base juridica de licitud o legitimacién

RGPD 6.1 f): Tratamiento necesario para la satisfaccién de intereses legitimos perseguidos por el responsable del tratamiento.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de caracter identificativo: Nombre, apellidos, correo electrénico. |

RGPD 6.1 a): Consentimiento para recibir comunicaciones comerciales relacionadas con la actividad de la empresa. ‘

Categorias de interesados

| Empresas, auténomos y personas fisicas interesadas. |

Comunicaciones de datos
|No se realizan Comunicaciones de datos a terceros. |

Transferencias Internacionales de datos

No estdn previstas transferencias internacionales de datos.

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el
que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el ambito de la Administracién Electrénica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la
Politica de proteccion de datos y seguridad de la informacién de Méstoles Desarrollo.
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8.2. Organizacion de ferias y eventos

Finalidad o uso del tratamiento

Gestionar lainscripcion y participacion en ferias y eventos organizados por Mdéstoles Desarrollo, facilitando informacién y promoviendo la participacion de empresas,
auténomos y ciudadanos en actividades de interés econdmico y social.

Plazo de conservacion

Los datos se conservardn durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que
se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos, y, cuando resulte de aplicacion, se conservaran conforme a los plazos que se indican a conti-

nuacion:

Actividad de tratamiento Plazo de conservacién Referencia Legal Comentarios
. Mercantil N Art. 30 Codigo Comer-
Documentos de contabilidad 6 afios cio g

Base juridica de licitud o legitimacién ‘

RGPD 6.1.b) Tratamiento necesario para la ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte o para la aplicacidon a peticion de este de medidas precontrac-

tuales.

RGPD 6.1 e) Cumplimiento de una misién realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable del tratamiento.
- Ley 14/2013, de 27 de septiembre, de apoyo a los emprendedores y su internacionalizacion.
- Ley 11/2013, de 26 de julio, de medidas de apoyo al emprendedor y de estimulo del crecimiento y de la creacion de empleo.
- Ley 28/2022, de 21 de diciembre, de fomento del ecosistema de las empresas emergentes.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de cardcter identificativo: Nombre, apellidos, correo electrénico, teléfono y empresa. ‘

Categorias de interesados

Empresas, auténomos y ciudadanos de la Villa de Mdstoles interesados en los eventos.

Comunicaciones de datos

No se realizan Comunicaciones de datos a terceros. |
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Transferencias Internacionales de datos

No estdn previstas transferencias internacionales de datos. |

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el
que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el ambito de la Administracidn Electronica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la
Politica de proteccidon de datos y seguridad de la informacion de Mdstoles Desarrollo.
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8.3. Redes sociales

Finalidad o uso del tratamiento

|Gestionar la presencia en redes sociales, facilitando la comunicacién y difusion de informacidn relevante sobre las actividades y servicios de Mdéstoles Desarrollo. |

Plazo de conservacion

Los datos se conservaradn hasta que se produzca la revocacion del consentimiento o ejercicio de derecho de supresidn u oposicién |

RGPD 6.1 a): Consentimiento para la publicacién de imagenes. |

Base juridica de licitud o legitimacién

Categorias de datos de caracter personal

Datos de caracter identificativo: Nombre, apellidos, correo electrénico. |

Categorias de interesados

Usuarios de redes sociales.

Comunicaciones de datos

No se realizan Comunicaciones de datos a terceros.
Transferencias Internacionales de datos

El uso de redes sociales como Facebook, Twitter y YouTube implica la transferencia de datos personales fuera del Espacio Econémico Europeo (EEE). Actualmente,
estas entidades basan dichas transferencias en las garantias de las Clausulas Contractuales Tipo (SCC, por sus siglas en inglés), conforme a lo establecido por la
normativa del Reglamento General de Proteccién de Datos (RGPD). Aunque existe el nuevo marco de transferencia de datos UE-EE.UU. (Data Privacy Framework,
desde julio de 2023), las redes sociales mencionadas no cuentan por si mismas con una decision de adecuacion especificamente emitida por la Comisién Europea.
Por ello, estas empresas deben adoptar salvaguardias adicionales, como medidas técnicas y organizativas, para garantizar un nivel adecuado de proteccién de los
datos personales transferidos.

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el
que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el ambito de la Administracién Electréonica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la
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Politica de proteccidon de datos y seguridad de la informacién de Mosto RE Desarrollo.
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8.4. Usuarios web

Finalidad o uso del tratamiento

Atender las peticiones de informacidn, sugerencias de los interesados a través de los formularios de la pagina web; llevar a cabo la gestién de las cookies de la pagina
web, asi como la suscripcion de la newsletter o envio de informacion comercial.

Plazo de conservacion

Los datos se conservardn hasta que se produzca la revocacion del consentimiento o ejercicio de derecho de supresidn u oposicién

Base juridica de licitud o legitimacion

RGPD 6.1 a): Consentimiento del interesado.

Categorias de datos de caracter personal
|Datos de Caracter Identificativo: Nombre, apellidos, correo electronico, teléfono. |

Categorias de interesados

Usuarios de la pagina web. |

Comunicaciones de datos

No se realizan Comunicaciones de datos a terceros.

Transferencias Internacionales de datos

El uso de redes sociales como Facebook, Twitter y YouTube implica la transferencia de datos personales fuera del Espacio Econémico Europeo (EEE). Actualmente,
estas entidades basan dichas transferencias en las garantias de las Clausulas Contractuales Tipo (SCC, por sus siglas en inglés), conforme a lo establecido por la
normativa del Reglamento General de Proteccién de Datos (RGPD). Aunque existe el nuevo marco de transferencia de datos UE-EE.UU. (Data Privacy Framework,
desde julio de 2023), las redes sociales mencionadas no cuentan por si mismas con una decision de adecuacion especificamente emitida por la Comisién Europea.
Por ello, estas empresas deben adoptar salvaguardias adicionales, como medidas técnicas y organizativas, para garantizar un nivel adecuado de proteccién de los
datos personales transferidos.

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el
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que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el dmbito de la Administracion Electrdnica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la
Politica de proteccidn de datos y seguridad de la informacion de Méstoles Desarrollo.
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9. VIVERO DE EMPRESAS

9.1. Gestion de asesorados, preincubados y viveristas

Finalidad o uso del tratamiento

La finalidad del tratamiento es gestionar y hacer seguimiento de los proyectos de asesoria, preincubacion y vivero de empresas, incluyendo la recopilaciéon de datos para
informes, comunicaciones periddicas y facturacion.

Plazo de conservacion

Los datos se conservaran durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran
derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos, y, cuando resulte de aplicacién, se conservaran conforme a los plazos que se indican a continuacion:

Base juridica de licitud o legitimacion

RGPD 6.1 a) Consentimiento del interesado para el envio de newsletter y autorizacién de imagen con consentimiento: autorizacion de imagenes.
RGPD 6.1 b) Tratamiento necesario para la ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte o para la aplicacion a peticidon de este de medidas precontractuales.
RGPD 6.1 c): Tratamiento necesario para el cumplimiento de una obligacién legal aplicable al responsable del tratamiento.
- Ley9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y
del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de caracter identificativo: Nombre, apellido y correo electroénico.
Preincubados y viveristas: Nombre, apellido, DNI, direccidn fisica, correo electrénico, teléfono, nimero de cuenta, tipo de actividad (por ejemplo, area de servicio, venta al
por menor, consultoria de marketing, etc.)
Otros datos de carécter personal:
- Datos econémicos: datos de nimeros de cuenta.

Categorias de interesados

Asesorados.
Preincubados.
Viveristas.

Comunicaciones de datos
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|No se realizan Comunicaciones de datos a terceros.

Transferencias Internacionales de datos \

No estdn previstas transferencias internacionales de datos.

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula
el Esquema Nacional de Seguridad en el dmbito de la Administracion Electrénica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la Politica de proteccion de
datos y seguridad de la informacién de Mdstoles Desarrollo.
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9.2. Envio de newsletter

Finalidad o uso del tratamiento

Gestidn de las comunicaciones informativas en relacién con las actividades que lleva a cabo por el vivero de empresas. |

Plazo de conservacion

|Los datos se conservaran hasta que se produzca la revocacién del consentimiento o ejercicio de derecho de supresion u oposicién |

Base juridica de licitud o legitimacién
RGPD 6.1.a) Consentimiento del interesado. |

Categorias de datos de caracter personal

Datos de caracter identificativo: Nombre, apellido, correo electrénico. |

Categorias de interesados

El propio interesado. |

Comunicaciones de datos

No se realizan Comunicaciones de datos a terceros. |

Transferencias Internacionales de datos

| No estdn previstas transferencias internacionales de datos. |

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el
que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el ambito de la Administracién Electrénica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la
Politica de proteccidon de datos y seguridad de la informacion de Mdstoles Desarrollo.
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10. DEPARTAMENTO DE LOGISTICA
10.1. Servicio de calidad

Finalidad o uso del tratamiento

Garantizar el cumplimiento de estandares de calidad y realizar auditorias internas y externas. |

Plazo de conservacion

Los datos se conservaran durante el tiempo que necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades
que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos. Sera de aplicacidn lo dispuesto en la normativa de archivos y documentacion.

Base juridica de licitud o legitimacién

RGPD 6.1 f): Tratamiento necesario para la satisfaccién de intereses legitimos perseguidos por el responsable del tratamiento.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, direccidn, correo electronico y teléfono.

Categorias de interesados

Empleados.

Proveedores.

Usuarios de servicios publicos.
Representantes de entidades colaboradoras.

Comunicaciones de datos

No se realizan Comunicaciones de datos a terceros. |

Transferencias Internacionales de datos

| No estdn previstas transferencias internacionales de datos. |

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas
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Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el
que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el ambito de la Administracién Electrdnica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la
Politica de proteccidn de datos y seguridad de la informacion de Méstoles Desarrollo.
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10.2. Servicio de logistica

Finalidad o uso del tratamiento

Gestidn de la informacién asociada a la logistica de Mdstoles Desarrollo, que incluye la recopilacién, registro y seguimiento de incidencias y requerimientos relacio-
nadas con el uso de equipos, mobiliario y desperfectos, asi como la generacidn de estadisticas para la mejora de procesos internos y la gestion del mantenimiento
de la empresa con el fin de cumplir con el estandar internacional de los sellos de calidad.

Plazo de conservacion

Los datos se conservaran durante el tiempo que necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades
que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos.

Base juridica de licitud o legitimacién

RGPD 6.1 f): Tratamiento necesario para la satisfaccion de intereses legitimos perseguidos por el responsable del tratamiento.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, correo electrénico y teléfono. |

Categorias de interesados

Empleados.
Solicitantes.
Proveedores o colaboradores externos.

Comunicaciones de datos

No se realizan Comunicaciones de datos a terceros. |

Transferencias Internacionales de datos

| No estdn previstas transferencias internacionales de datos. |

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el
que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el dmbito de la Administracion Electrdnica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la
Politica de proteccion de datos y seguridad de la informacién de Méstoles Desarrollo.
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10.3. Servicio de prevencién de riesgos laborales

Finalidad o uso del tratamiento

Actividad de tratamiento

Concierto con el Servicio de
Prevencion, plan de  prevencion,
planificacién de la actividad preventiva
o plan de emergencia, documentacién
sobre informacién y formaciéon de los
trabajadores, evaluacion de riesgos

Sector

Prevencion de riesgos labo-
rales

5 afos

Gestionar la prevencién de riesgos laborales, organizar los puestos de trabajo y llevar a cabo la vigilancia de la salud de los empleados mediante reconocimientos
médicos y seguimiento de su estado de salud.

Plazo de conservacion

Los datos se conservaran durante un plazo de 5 afios desde la finalizacion de la relacién laboral, salvo aquellos relativos a los controles de estado de salud, que
deberan conservarse mientras el trabajador preste sus servicios en Mostoles Desarrollo.
Plazo de conservacion

Referencia Legal

Articulo  4.3. del
Real Decreto Legis-
lativo 5/2000, de 4
de agosto, por el
que se aprueba el
texto refundido de
la Ley sobre Infrac-
ciones y Sanciones
en el Orden Social.

Comentarios

Documentacion controles de estado de sa-
lud

Prevencion de riesgos labo-
rales

Durante el tiempo que

el prestador preste

servicios a la organiza-

cién

Articulo 23 Ley
31/1995, de 8 de
noviembre, de Pre-
vencién de Riesgos
Laborales.

No obstante lo anterior, el empresario y
las personas u érganos con responsabili-
dades en materia de prevencion seran in-
formados de las conclusiones que se deri-
ven de los reconocimientos efectuados en
relacion con la aptitud del trabajador para
el desempefio del puesto de trabajo o con
la necesidad de introducir o mejorar las
medidas de proteccién y prevencidn, a fin
de que puedan desarrollar correctamente
sus funciones en materia preventiva".
Art 23. Documentacion.
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(:..)"2. En el momento de cesacion de su
actividad, las empresas deberan remitir a
la autoridad laboral la documentacion se-
flalada en el apartado anterior."

En ese apartado anterior, entre otros, se
recoge lo siguiente "d) Practica de los con-
troles del estado de salud de los trabaja-
dores previstos en el articulo 22 de esta
Ley y conclusiones obtenidas de los mis-
mos en los términos recogidos en el Ul-
timo parrafo del apartado 4 del citado ar-
ticulo".

Por lo que siendo esto asi a mi entender
toda la documentacion relativa a los con-
troles del estado de salud de los trabaja-
dores deberian conservarse como mi-
nimo, durante el tiempo que el trabajador
preste sus servicios en la organizacion.

Base juridica de licitud o legitimacion

RGPD 6.1 b): Tratamiento necesario para la ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte o para la aplicacién a peticion de este de medidas precontrac-
tuales.
RGPD 6.1 c): Tratamiento necesario para el cumplimiento de una obligacidn legal aplicable al responsable del tratamiento.

- Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales.

- Real Decreto Legislativo 5/2000, de 4 de agosto, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley sobre Infracciones y Sanciones en el Orden Social.
RGPD 9.2.b): el tratamiento es necesario para el cumplimiento de obligacionesy el ejercicio de derechos especificos del responsable del tratamiento o del interesado
en el dmbito del Derecho laboral.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, DNI, fecha de nacimiento, correo electrénico y teléfono.
Otros datos de caracter personal:
- Datos profesionales: centro de trabajo y categoria laboral.
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Categorias especiales de datos: datos relativos a la capacidad laboral del trabajador, informacién sobre apto o no apto, asi como el grado de porcentaje de discapa-
cidad.

Categorias de interesados

Empleado. |

Comunicaciones de datos

Se prevén cesiones a entidades encargadas de realizar la revision médica de los empleados, asi como a entidades aseguradoras, mutuas y cualquier otra autoridad
competente en la materia en base a una obligacion legal.

Transferencias Internacionales de datos

No estdn previstas transferencias internacionales de datos. |

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el
que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el ambito de la Administracién Electréonica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la
Politica de proteccidon de datos y seguridad de la informacion de Mdstoles Desarrollo.
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11.DEPARTAMENTO DE SISTEMAS

11.1. Gestion de usuarios

Finalidad o uso del tratamiento

los permisos adecuados segun su rol.

Actividad de tratamiento

Sector

La finalidad es gestionar el acceso seguro de los usuarios a los sistemas de informacién de la entidad mediante la creacién y control de sus cuentas, garantizando

Plazo de conservacion

Los datos se conservaran durante el tiempo que necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades
que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos. Sera de aplicacion lo dispuesto en la normativa de archivos y documentacion.
Plazo de conservacion

Referencia Legal
Titulo IX Ley Organica

Comentarios
Prescribiran las infrac-

cién y comercio electrdnico

nico

Infracciones normativas de proteccién de | Proteccién de datos 3 aflos 3/2018, de 5 de diciembre, | ciones:
datos de Proteccion de Datos Per- | - Muy graves, a los 3
sonales y garantia de los de- | afios.
rechos digitales. - Graves, a los 2 afios.
- Leves, al afio.
Articulo 45 de la Ley | Prescribiran las infrac-
Infracciones de la sociedad de la informa- Comercio electré- 3 afios 34/2002, de 11 de | ciones:

julio, de servicios de la socie-
dad de la
informacion y de comercio
electroénico.

- Muy graves, a los 3
afios.

- Graves, a los 2 afios.
- Leves, a los 6 meses.

precontractuales.

Base juridica de licitud o legitimacion

RGPD: 6.1.b) El tratamiento es necesario para la ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte o para la aplicacion a peticién de este de medidas

RGPD 6.1 c): Tratamiento necesario para el cumplimiento de una obligacidn legal aplicable al responsable del tratamiento.
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- Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales
- Ley 34/2002, de 11 de julio, de servicios de la sociedad de la informacion y de comercio electrénico.

Datos identificativos de usuario en el directorio activo: Nombre y apellido, correo |

Categorias de datos de caracter personal

Categorias de interesados
Empleados. |

Comunicaciones de datos

No se realizan Comunicaciones de datos. |

Transferencias Internacionales de datos

No estdn previstas transferencias internacionales de datos.

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el
que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el ambito de la Administracién Electrénica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la
Politica de proteccion de datos y seguridad de la informacién de Méstoles Desarrollo.
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11.2. Servicio de back-ups

Finalidad o uso del tratamiento

Asegurar la continuidad de los sistemas mediante la rapida restauracién de la informacion y la proteccién de los datos almacenados, asi como realizar, proporcionar
y almacenar las copias del servidor cuando sea necesario.

Plazo de conservacion

Los datos se conservardn durante el tiempo que necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades
que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos, atendiendo también al plazo de conservacion y retencién aplicado por los diferentes
departamentos de Mdstoles Desarrollo.

Base juridica de licitud o legitimacién

RGPD 6.1 f): Tratamiento necesario para la satisfaccién de intereses legitimos perseguidos por el responsable del tratamiento.

Categorias de datos de caracter personal

Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, NIF, Direccién, Teléfono, Correo electrénico, Firma.
Otros Datos de Caracter Personal: Sexo; Fecha de nacimiento; Nacionalidad.
Datos de cardcter identificativo: Nombre y apellidos, NIF, direccién, teléfono, correo electrénico, firma.
Otros datos de carécter personal:
- Datos académicos y profesionales: formacion, titulaciones, experiencia profesional, CV.
- Datos econémicos: datos de nimeros de cuenta.
- Detalles de empleo: Fecha de antigliedad de desempleo, Categoria/grado; Puestos de trabajo; Historial del trabajador. Datos econdmicos no de némina
(prestaciones y subsidios), situacién laboral. Datos de la Seguridad Social.
Datos especialmente protegidos: Datos de salud (resolucion de las incapacidades y grado de incapacidad).

Categorias de interesados

Empleados y personal en précticas.
Preincubados.

Viveristas.

Proveedores.

Terceros.
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Comunicaciones de datos

No se realizan Comunicaciones de datos a terceros. |

Transferencias Internacionales de datos

No estdn previstas transferencias internacionales de datos. |

Medidas de seguridad, técnicas y organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el
que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el dmbito de la Administracion Electrdnica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la
Politica de proteccion de datos y seguridad de la informacién de Méstoles Desarrollo.
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